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Course Director (CD) will consider 
DSA requests

Course Director (CD) will not 
consider any DSA requests

All students who miss a final examination must seek accommodation through a Deferred Standing Agreement (DSA), 
or file a Petition for Deferred Standing (PDS) through the Registrar's Office (Bennett Centre), or accept a grade of F. 
For medical absences, only Attending Physician Statements (APS) are accepted. Students are expected to have 

attempted to obtained a DSA before filing a petition, as the denied DSA document needs to be submitted with the 
petition. Petitions are submitted to the Home Faculty and must follow their rules. The following is for Faculty of 

Science students. The Undergraduate Program Assistant (UPA) deals with the Registrar’s Office and Room Scheduling.

CD announces policy to 
students

CD announces policy to 
students

Student misses exam

Student gets justifying APS or other 
documentation within 2 business 
days & submits with DSA request to 
CD (no CPS form required by FSc)If documentation is photocopied, CD 

may ask to see the original

CD promptly indicates denial 
on DSA form, signs it & 

leaves with UPA, who can 
notify the student

Student picks up denied DSA form and 
submits with PDS to Bennett Centre 

within 1 week of the exam

CD decides to deny the DSA (e.g. for unconvincing, 
insufficient or late documentation); CD does not 

need to provide a reason to the student
CD accepts the DSA

With or without first consulting 
absent students with accepted 
DSAs about their availability, 

CD schedules deferral

CD provides a deadline on DSA form, 
signs & leaves with UPA to forward to 

RO; F grade becomes DEF

CD notifies students with accepted 
DSA requests of deferral date

Student writes 
deferred exam

CD later learns if PDS is 
granted or denied. If granted 

and if contacted by the 
student, CD sets deferral 
date by the deadline noted 
in the petition decision. 

Most often, the next exam 
period is a good time. 

Student misses 
deferred exam

CD computes grade (F for absences) & submits with 
other marks for that course (if within the grades 
submission period) or through a Grade Change 

Notification via UPA (if after the submission period)

Student must file petition with justification 
of absence at deferred exam
(same process & deadlines)

After the exam, CD 
submits F grades 
for absentees

Student later learns if PDS is 
granted or denied. If granted, 
student must contact CD about 
deferral date. The onus is on 
the student to ask FSc for any 

needed extensions. 

CD prepares deferred exam 
covering the same material

CD prepares deferred exam 
covering the same material

Allowances are made 
for special cases

Allowances are made for 
delays in obtaining DSAs

& special cases

Although CDs are not required 
to consider DSA requests, they 
are encouraged to do so in 
order to cause less delay of 
academic progress for 

legitimately absent students

Deferred exams have 
priority over newer 
academic obligations

CD may seek guidance 
from Chair or UPD

Alternate Exam 
Centre needs 3 

weeks to schedule 
an exam

This may include an 
inability to schedule with 
the Alternate Exam Centre 
or religious obligations.

Students cannot expect to 
negotiate on deferrals


